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Planningsoverleg

Wie?
- planningsverantwoordelijke: Sandy
- technisch verantwoordelijke: Lucas 
- coördinator: Lien 

Frequentie?
2-wekelijks overleg 60-90 minuten.


Doel?
Huuraanvragen verzamelen, beoordelen en inplannen.
De jaarlijks terugkerende lokaal-huurders worden op structurele basis ingepland bij aanvang van het seizoen. Hiervoor gebruiken we de procedure onderwijs en vorming.

Agenda:
1. Overzicht nieuwe aanvragen
- aantal dossiers
- dringende dossiers?

2. Bespreking dossiers
Per dossier:
- korte samenvatting: Wie? Wat? Waar?
- Overlopen criteria. 

3. Advies en opvolging
- Wie communiceert naar klant en welk advies.






Beoordelingscriteria
	Criteria
	0
	1
	2
	3
	4
	5

	Praktisch 

	Praktisch haalbaar? 
- lokaal vrij, parking, overlap, …-
	
	
	
	
	
	

	Technisch haalbaar? 
- techniek, materiaal, …-
	
	
	
	
	
	

	Administratief haalbaar?  
- verzekering, contract, …-
	
	
	
	
	
	

	Logistiek haalbaar? 
- klaar zetten, poets, …-
	
	
	
	
	
	

	
Totaal                                                                                                                                                  /20


	
Advies:                                                          Goedgekeurd / Onder voorwaarden /  Afgewezen 



	Motivatie: 
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